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Agli Uffici Scolastici Provinciale  

Regione Toscana  
Loro sedi  

Al sito web di questo Ufficio Scolastico  
 

AVVISO 
COPERTURA DI POSTI DISPONIBILI E/O VACANTI DI D.S.G.A 

ANNO SCOLASTICO 2023/24 
 
 

LA DIRIGENTE 
 
VISTA l’ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale Integrativo concernente le utilizzazioni e le assegnazioni 
provvisorie del personale docente, educativo e ATA per gli anni scolastici 2019/2020, 2020/2021 e 2021/2022, 
sottoscritto in data 8 luglio 2020 e in particolare l’art. 14 - Direttore dei servizi generali e amministrativi – posti 
disponibili e/o vacanti - copertura;  
 
VISTA C.C.D.R. sottoscritto il 29/06/2023 Prot. N°10109 del 06/07/2023 con particolare riferimento all’art. 5, 
concernente i criteri per la copertura dei posti di D.S.G.A. vacanti e/o disponibili; 
 
VISTI i posti tuttora vacanti nel profilo di DSGA;  
 
Al fine di acquisire la disponibilità a ricoprire l’incarico di DSGA presso le sedi vacanti in provincia di Massa - 
Carrara;  
 

INTERPELLA 
 
Nella redazione della graduatoria verranno rispettati i seguenti requisiti: 
 

- le utilizzazioni sono disposte con priorità a favore del personale, esclusivamente se titolare nella provincia, che 
chieda la conferma nell’istituzione scolastica nella quale, nell’anno precedente, abbia svolto analogo servizio; 

- l’inserimento nella graduatoria per la mobilità professionale dall’area “B” all’area “D”, formulata ai sensi del CCNI 
3 dicembre 2009, costituisce titolo di precedenza per il conferimento degli incarichi di cui al presente comma; 
Hanno priorità di nomina: 

- gli assistenti amministrativi titolari della seconda posizione economica di cui all’art.2 della sequenza contrattuale 
25/07/2008; 

- gli assistenti amministrativi inclusi nelle graduatorie del medesimo beneficio economico, nell’ordine di graduatoria 
e nella successione di graduatorie nel tempo approvate, seguiti dal personale inserito nelle fasce di seguito 
specificate: 
 
 
Fascia A) Personale appartenente al profilo professionale di Responsabile Amministrativo, graduato secondo 
l’anzianità di carriera; 
 
Fascia B) Assistenti Amministrativi in possesso dei titoli culturali richiesti per l’accesso al profilo di D.S.G.A. come 
previsti dal vigente C.C.N.L. comparto Scuola, che abbiano già svolto l’incarico di sostituzione del D.S.G.A. con 
riferimento alla durata dell’incarico; 
 

mailto:s.vatteroni@istruzione.it
mailto:usp.lu@istruzione.it
mailto:usp.ms@istruzione.it
mailto:uspms@postacert.istruzione.it
mailto:caterina.zoppi.163@istruzione.it


 
Ministero dell’Istruzione  e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Toscana 

Ufficio  IX 

Ambito territoriale di Lucca e Massa Carrara 

Sede di Massa 

Responsabile del 

procedimento 

Dott.ssa Sara Vatteroni 

 

 E mail: 

s.vatteroni@istruzione.it 

 

 Piazza Guidiccioni n°2  55100 LUCCA (LU) 

 0583/4221 -  Fax 0583/422276 - 

e mail: PEO  usp.lu@istruzione.it –  Pec: usplu@postacert.istruzione.it 

Web: http://www.usplucca.it 

C.F. : 80001770462 - Codice iPA: m_ pi – Codice AOO:AOOUSPLU 

Codice per la fatturazione: contabilità generale:URH7RB - Contabilità 

ordinaria: SGUC9B 

 Via G. Pascoli n°45  54100  MASSA (MS)  

 0585/46691 -  Fax 0585/45031 

e mail: usp.ms@istruzione.it - Pec: uspms@postacert.istruzione.it  

 Web:http://www.uspms.it 

C.F.: 80001240458- Codice iPA: m_ pi - Codice AOO: AOOUSPMS 

Codice per la fatturazione: contabilità generale:URH7RB - Contabilità 

ordinaria: SGUC9B 

 

Referente: 

Sig. ra Caterina  Zoppi 

Sig. Andrea Cherubini 

caterina.zoppi.163@istruzione.it 

 

Tel. n. + 39 058546691 

  

 
 

Fascia C) Assistenti Amministrativi in possesso dei titoli culturali richiesti per l’accesso al profilo di D.S.G.A. come 
previsti dal vigente C.C.N.L. comparto Scuola, che abbiano già svolto l’incarico di Responsabile o Coordinatore 
Amministrativo con riferimento alla durata dell’incarico; 
 
Fascia D) Assistenti Amministrativi in possesso dei titoli culturali richiesti per l’accesso al profilo di D.S.G.A. come 
previsti dal vigente C.C.N.L. comparto Scuola; 
 
Fascia E) Assistenti Amministrativi che abbiano ricoperto l’incarico di sostituzione del D.S.G.A. e/o di 
Responsabile o Coordinatore Amministrativo con riferimento alla durata degli incarichi medesimi. Gli aspiranti di 
cui al presente punto saranno graduati tenendo conto interamente della durata complessiva degli incarichi di 
sostituzione del D.S.G.A. e per il 50% della durata complessiva degli incarichi di responsabile o Coordinatore 
Amministrativo; 
 
Fascia F) Assistenti Amministrativi che non rientrano nelle Fasce precedenti, con riferimento alla complessiva 
anzianità di servizio nel profilo di appartenenza. In caso di parità la precedenza spetterà all’eventuale beneficiario 
della prima posizione economica di cui all’art. 2 della sequenza contrattuale 25/07/2008; 
 
All’interno di ciascuna delle fasce sopra indicate ed a parità di ogni altro elemento, sarà attribuita preferenza in 
primo luogo ai beneficiari della prima posizione economica di cui all’art. 2 della sequenza contrattuale 25/07/2008 
e nelle sole fasce da B) a E), in secondo luogo, alla maggiore anzianità complessiva nel profilo di Assistente 
Amministrativo. 
 
Fascia G) Personale titolare in altra provincia toscana ed ivi inserito nelle fasce da A) a F) dell’elenco provinciale 
di cui al presente articolo, che abbia dichiarato la disponibilità ad incarico nella provincia operante, graduato in 
applicazione dei medesimi criteri sopra indicati, incrociando le posizioni assegnate nell’elenco provinciale di 
titolarità. 
 
La detta fascia è utilizzata esclusivamente dopo la conclusione delle procedure di nomina del personale titolare 
nella provincia operante nonché previa corrispondente ed analoga conclusione delle procedure di nomina del 
personale titolare nella provincia di provenienza del candidato. 
 

 
Le domande dovranno essere presentate entro le ore 12.00 del 25 Agosto 2023 esclusivamente al seguente 
indirizzo di posta elettronica: usp.ms@istruzione.it, utilizzando l’allegato modulo. 

 
 
 

           
IL DIRIGENTE 

Ilaria Baroni 
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